PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY Mazowsze.  unsrmae

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

Warszawa, dnia 19 lutego 2018r.

ZAPYTANIE O CENE
W TRYBIE ZACHOWANIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI

ZAMAWIAJACY:

TENDER Wtodzimierz Miot
05-860 Swiecice,

ul. Zrédlana 9

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjg Warunkow
Zamowienia lub SWZ.

i Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja wyjazdu do Niemiec oraz spotkan z potencjalnymi partnerami dla 3 oséb w trakcie

targéw Techno Classica Essen w dniach 21-25.03.2018r., w tym:

- organizacja transportu uczestnikdw na miejsce oraz powrotu do kraju,

- zapewnienie zakwaterowania podczas trwania misji,

- nawigzanie kontaktow z potencjalnymi nabywcami i uzgodnienie harmonogramu rozméw,

- zorganizowanie spotkan z potencjalnymi kontrahentami wraz z obstugg,

- organizacja logistyki podczas pobytu przedstawicieli w Niemczech podczas trwania misji,

- zaprojektowanie i przygotowanie oraz produkcja i emisja materiatdw promocyjnych wraz z
ttumaczeniami.

Lista firm, opracowana w oparciu o wyniki wczesniej przeprowadzonych badar marketingowych
zostanie przedstawiona niezwfocznie po zgtoszeniu sie zainteresowanego ztozeniem takiej oferty.

2. Termin realizacji zamowienia:
21-25 marca 2018 roku
3. Oferty wariantowe, czesciowe i podwykonawcy

3.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé¢ sktadania ofert réwnowaznych. Wykonawca, ktéry
powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, wykaze, ze
oferowane przez niego ustugi spetniajag wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

3.4 Dopuszcza sie zlecenie przez Wykonawce prac zwigzanych z kompleksowg realizacjg
zamowienia Podwykonawcom w celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci ustug
$wiadczonych w ramach zaméwienia. )

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczenn i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami.
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4.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

4.2 Jezeli dokumenty lub informacje, o ktérych mowa powyzej przekazywane sg faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4.3 Adres do korespondencji: Zrédlana 9, 05-860 Swiecice, e-mail: biuro@tender.pl

4.4 Osobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami s3:

» W sprawach przedmiotu zamowienia:
Pan Wiodzimierz Mtot
nr tel.: +48 601 512 755
e-mail: biuro@tender.pl

Termin zwiazania ofertg uptywa po 7 dniach od uptywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert

6.1 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant firmy. Oferta
Wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz jedng oferte, zostanie odrzucona.

6.2 Oferta musi zawierac:

6.2.1 nazwe iadres oferenta,
6.2.2 date sporzadzenia,
6.2.3 termin waznosci oferty,
6.2.4 cene.

6.3 Oferta winna by¢ sporzadzona, w formie pisemnej (recznie, na maszynie do pisania lub w
postaci wydruku komputerowego), pismem czytelnym.

6.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte i
sporzadzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

6.5 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta oraz wszystkie zatgczniki,
oswiadczenia i dokumenty, wymagajace podpisu Wykonawcy, musza byé podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi.

6.6 Przestanie oferty drogg elektroniczng traktowane jest jak ztozenie oferty podpisane;j.

6.7 Jezeli oferta oraz zatgczniki, oSwiadczenia i dokumenty zostang podpisane przez osobe albo
osoby dziatajgce na podstawie petnomocnictwa, do oferty nalezy zatgczyé wiasciwe
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.

6.8 Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte. '

6.9 Dokumenty sg skfadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci. )

Sposdb sktadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do ztozonych ofert.

7.1 Oferte nalezy ztozy¢ w biurze projektu lub siedzibie Zamawiajacego ul. Zrédlana 9, Swiecice
(05-860) do dnia 5.03.2018 r. do godz. 16.00, albo przesta¢ drogg elektroniczng na adres

biuro@tender.pl w tym terminie.
V/)




PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY Q’“zowziﬁ: o etet

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

7.2 Oferta ztozona po terminie jest traktowana jako niewazna.

7.3 Oferta powinna obejmowac cato$¢ zakresu zapytania.

7.4 Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

7.5 Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do zfozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy bedzie o tym powiadomiony przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé¢ ztozone wedtug takich samych
wymagan.

7.6 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

7.7 Oferty ztozone faksem lub drogg elektroniczng muszg zosta¢ uzupetnione o oferty w formie
pisemnej na zadanie Zamawiajgcego w terminie 3 dni od otrzymania informacji o
koniecznosci ich dostarczenia.

8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

8.1 Wykonawca okre$la ryczattowa cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty wartosci netto za cato$¢ zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz
warunkami zawartymi we wzorze umowy, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto
oferty.

8.2 Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

8.3 Ceny podane przez Wykonawce ustalane s3 na caly okres obowigzywania umowy
i nie podlegajg podwyzszeniu.

8.4 Wprowadzenie.przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w opisie przedmiotu zamdwienia
okreslonym przez Zamawiajacego jest niedopuszczalne.

8.5 Zamawiajgcy dopuszcza jedynie prowadzenie rozliczeri z Wykonawcg w walucie polskie;.

8.6 W ofercie nalezy podac¢ warto$¢ w PLN.

9. Kryterium wraz z jego znaczeniem oraz sposéb oceny ofert.

9.1 Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

9.2 Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9.3 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji cen z wybranymi oferentami przed
ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

9.4 Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw biorgcych
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

9.5 Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Zatwierdzam wraz z zatgcznikami:

Warszawa, dnia 19.02.2018r.

TENDER W. MLOT
05-860 Swiecice, ul. Zrédlana 9
NIP: 534-121-19-01
tel (22) 722 U 44



