PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY Mazowsze,  wamre:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Warszawa, dnia 16 lipiec 2018r.

ZAPYTANIE O CENE
W TRYBIE ZACHOWANIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI

ZAMAWIAJACY:

TENDER Wtodzimierz Mtot
05-860 Swiecice,

ul. Zrédlana 9

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacja Warunkéw
Zamowienia lub SWZ.

e Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa organizacje wyjazdu 3 oséb na targi Motoclassica, odbywajacych sie 18-19

sierpnia 2018 we Wroctawiu, w tym:

- projekt i zabudowa stoiska wystawowego i obstugi (montaz, demontaz, energia).

- Stoisko targowe narozne 100m2, w ukfadzie otwartym, wyposazone w ustalone grafiki i elementy
uatrakcyjniajgce (stupy, przewyzszenia, wizualizacje — obrotowe logo, podswietlenie) wyposazone
w 2 (dwa) stoliki z mozliwoscia prowadzenia rozméw, 4 gabloty z eksponatami, zaplecze
magazynowe zamykane, lada targowa z mozliwoscig sktadowania wewnagtrz materiatdw,
dodatkowe poétki/dyspensery materiatéow promocyjnych, odpowiednia wyktadzina podiogowa,
oswietlenie, fryz stoiska itp.

- transport eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem).

- zaprojektowanie i przygotowanie oraz produkcja i emisja materiatébw promocyjnych wraz z

ttumaczeniami, w tym:

- ttlumaczenia na jezyk angielski i niemiecki materiatéw reklamowych, informacji handlowych —
2 rodzaje ulotki (w jezyku niemieckim i angielskim), rozmiar A4, dwustronna (do ustalenia
forma ulotki po przyktadowej prezentacji),

- przygotowanie graficzne i druk ulotki reklamowej, z wykorzystaniem dostarczonych tresci.
Ulotka dwustronna (do ustalenia forma ulotki po przyktadowej prezentacji), papier o grubosci
majgcej walory wizerunkowe, pozwalajacej na swobodng prace z materiatem reklamowym.
llos¢: ulotka A4 kolor 4+4 lakier wybidrczy, inne procesy uszlachetniajace, ilo$¢ 300 szt. 200
sztuk w jezyku angielskim, 100 sztuk w jezyku niemieckim,

- przygotowanie materiatu multimedialnego, reklamowego trwajgcego 2 minuty,

- wynajem nos$nikdw informacyjno-reklamowych oraz sprzetu multimedialnego.

operacyjna wspéfpraca z organizatorem targdw - koordynacja wszelkich aspektow
organizacyjnych i zwigzanych z wystawg pomiedzy organizatorem a Zleceniodawcg.

2. Termin realizacji zamoéwienia:
18-19 sierpnia 2018 roku
3. Oferty wariantowe, cze$ciowe i podwykonawcy

3.1 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Mk



PROGRAM Mazowsze, s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

3.2
33

34

ROZWOJU REGIONALNEGO

serce Polski

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skfadania ofert réwnowaznych. Wykonawca, ktéry
powotuje sie¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, wykaze, ze
oferowane przez niego ustugi spetniajg wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego.
Dopuszcza sig zlecenie przez Wykonawce prac zwigzanych z kompleksowg realizacjg
zamowienia Podwykonawcom w celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci ustug
$wiadczonych w ramach zamdéwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczern i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

4.1

4.2

43
4.4

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli dokumenty lub informacje, o ktérych mowa powyzej przekazywane sg faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. ‘
Adres do korespondencji: Zrédlana 9, 05-860 Swiecice, e-mail: biuro@tender.pl
Osobami ze strony Zamawiajagcego uprawnionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami s3:
» W sprawach przedmiotu zamdwienia:

Pan Wiodzimierz Mtot

nr tel.: +48 601 512 755

e-mail: biuro@tender.pl

Termin zwigzania ofertg uptywa po 7 dniach od uptywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6
6.7

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant firmy. Oferta
Wykonawcy, ktdry przedtozy wiecej niz jedng oferte, zostanie odrzucona.
Oferta musi zawierac:

6.2.1 nazwe i adres oferenta,

6.2.2 date sporzadzenia,

6.2.3 termin waznosci oferty,

6.2.4 cene.
Oferta winna by¢ sporzadzona, w formie pisemnej (recznie, na maszynie do pisania lub w
postaci wydruku komputerowego), pismem czytelnym.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte i
sporzadzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta oraz wszystkie zatgczniki,
oswiadczenia i dokumenty, wymagajace podpisu Wykonawcy, muszg by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. '
Przestanie oferty drogg elektroniczng traktowane jest jak ztozenie oferty podpisane;j.
lezeli oferta oraz zatgczniki, oSwiadczenia i dokumenty zostang podpisane przez osobe albo
osoby dziatajgce na podstawie petnomocnictwa, do oferty nalezy zatgczyé wtasciwe
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem

przez notariusza.
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6.8 Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

6.9 Dokumenty sy skfadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é¢ z
oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginaftu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Sposdb skiadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do ztozonych ofert.

7.1 Oferte nalezy ztozy¢ w biurze projektu lub siedzibie Zamawiajacego, ul. Zrédlana 9, Swiecice
(05-860) do dnia 30.07.2018 r. do godz. 16.00, albo przestaé¢ drogg elektroniczng na adres
biuro@tender.pl w tym terminie.

7.2 Oferta ztozona po terminie jest traktowana jako niewazna.

7.3 Oferta powinna obejmowac cato$¢ zakresu zapytania.

7.4 Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

7.5 Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy bedzie o tym powiadomiony przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych
wymagan.

7.6 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

7.7 Oferty ztozone faksem lub drogg elektroniczng musza zosta¢ uzupetnione o oferty w formie
pisemnej na zadanie Zamawiajgcego w terminie 3 dni od otrzymania informacji o
koniecznosci ich dostarczenia.

Opis sposobu obliczania ceny oferty.

8.1 Wykonawca okredla ryczattowq cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty wartosci netto za cato$¢ zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz
warunkami zawartymi we wzorze umowy, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto
oferty. ?

8.2 Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

8.3 Ceny podane przez Wykonawce ustalane sg na caly okres obowigzywania umowy
i nie podlegajg podwyzszeniu.

8.4 Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w opisie przedmiotu zamdwienia
okreslonym przez Zamawiajgcego jest niedopuszczalne.

8.5 Zamawiajacy dopuszcza jedynie prowadzenie rozliczen z Wykonawcg w walucie polskie;.

8.6 W ofercie nalezy podac warto$¢ w PLN.

Kryterium wraz z jego znaczeniem oraz sposéb oceny ofert.

9.1 Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg cene.

9.2 Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyfki
polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9.3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji cen z wybranymi oferentami przed

ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.
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9.4 Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw biorgcych

udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
9.5 Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Zatwierdzam wraz z zatgcznikami:

t\ﬁ\\\a dden KON

Warszawa, dnia 16.07.2018r.

TENDER W. MLOT
05-860 Swiecice, ul. Zrodlana 9
NIP- 534-121-19-01
el (22) 722 50 44



